
檔期安排作業 

繳交場地使用保證金 

1. 繳交 50%場地租金 

2. 簽約 

 

1. 與本場館召開技術會

議，確認技術需求、

設備、化妝室、架機

位置、前台銷售及代

錄影服務等事項 

2. 工作證申請 

3. 提供節目評鑑用票券

或入場券 2 張 

場 地 租 用 申 請 流 程 
 

 

 

 

 

 

 

 

(通知補件後 3 日內) 

 
 

 

 

未通過 通過 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請單位執行  

(場地使用結束後 30 日內) 

場地使用日 

1. 線上申請 

2. 申請費 

1. 此流程適用於本場館大劇

院、中劇院及小劇場之一

般外租申請案件。 

2. 每年 1 月公告次年 1-6 

月可租用檔期，2 月收

件；7 月公告次年 7-12 

月可租用檔期，8 月收

件。收件訊息公告於本場

館網站。 

3. 首批檔期排檔後，每月 1 

日(遇假日遞延)更新可租

用檔期並公告於本場館網

站。 

提出申請 

公告開放檔期 

資

料

補

正 

審核申請資料 

評議會議 

不予排檔 

 
 

 
 

1. 申請前台協助販售

服務 

2. 登記租用設備 

3. 申請代錄影服務 

4. 申請租借排練室  
 

 
 

費用結清、保證金退還 

繳交 50%場地租金 

 

(場地使用首日前 45 日) 

(繳交保證金後 20 日內) 

(通知檔期後 7 日內) 

(場地使用首日前 60 日) 

(場地使用首日前 10 日) 


	申請單位執行

